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MARCAR SALAS - PASSO A PASSO

1 — Abrir o site da Metropolitana

Préximos
Eventos

2 — Abrir “Recursos”

@ Homepage - Metropolitana X +

¢« > C @& metropolitana.pt

METROPOLITANA




3 — Aceder a “Marcagao de Salas Online”

@ Recursos - Metropolitana X +
<« C @ metropolitana.pt/recursos/
METROPOLITANA SOBRE NOS PESS0AS DOCUMENTACAO NOTICIAS LIVRO DEQ':‘EL%:MACDES

Recursos

@ inovar+

siste de informacao

ANSO - Aceda aqui

EPM — Aceda aqui

Gr:ilf™M]

gooagl

B Marcago salas de aula x  +

4 — Escolher uma sala - ex: sala 13

inicial

pagi

<« C & sites.google.

Marcacao salas de aula
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Sala001 Sala002 Sala003 Sala004 Sala 005 Sala 006
Sala022 Sala023 Sala024 Sala025 Sala026 Sala027

Sala013

Sala 0:

Salas de instrumento

Salas de estudo individual

Sala014 Sala015 Sala016 Sala017 Sala018

Salas de piano, pianistas acompanhadores e misica de camara

CONTACTOS
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5 — Escolher o dia e a hora de estudo - ex: 2 feira dia 30 de novembro das 8h as 9h

C & calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUhBaUJFeERyNIJ

Google calendar

Clique num intervalo de tempo para compromissos aberto para se inscrever. Se ndo existirem vagas, experi
de inscrigao e elimine o evento do seu calendario.

| Hoje | B0 B30 29 de Nov. - 5 de Dez. de 2020
Domingo 11/29 Segunda 11/30 Terca 12/1

N

Sala 13 El 50 Minutos

9am

Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 ElI 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos

10am
Sala 13 EI 50 Minutos Sala 13 ElI 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos

11am
Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos

12pm
Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos

ipm
Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 EI 50 Minutos

2pm
Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 El 50 Minutos Sala 13 EI 50 Minutos

6 — Clicar em “Guardar”, sendo opcional a adi¢cao de uma descrigao.

Marcar um compromisso X

r — Sugestao: Pode personalizar
Oqué [Sala 13 EI 50 Minutos (D) ) | os getalhes do ev?anto depois

de o guardar.

Quando Segunda, 30 de novembro, 8:00am — 8:50am

Quem CEEEND
Onde |AMEC-0-Sala 0.13 (1)

Descricao

‘7 Gﬁ%| Cancelar
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DESMARCAR SALAS - PASSO A PASSO

1 — Abrir o site da Metropolitana

Préximos
Eventos

2 — Abrir “Recursos”

@ Homepage - Metropolitana X +

& - C @& metropolitana.pt

METROPOLITANA




3 — Aceder a “Marcagao de Salas Online”

@ Recursos - Metropolitana x
<« C @ metropolitana.pt/recursos/
METROPOLITANA SOBRE NOS PESS0AS DOCUMENTACAQ NOTICIAS LIVRO D%Zi?h:MACDES CONTACTOS

Recursos

@ inovar+

sistemas de informagéo

ANSO — Aceda aqui

EPM — Aceda aqui

Gl

gooagl

4 — Abrir numa sala (completamente indiferente qual) - ex: sala 13

B Marcagio salas de aula x =+
<« C @ sites.google politana.pt) la/pagina-inicial b4
H cacao salas de aula

SUPERIOR DE ORQUESTRA

METROPOLITANA

Salas de instrumento

Sala022 Sala023 Sala024 Sala025 Sala 026 Sala027

Salas de estudo individual

Sala013 Sala014 Sala015 Sala016 Sala017 Sala018

Sala 01

Salas de piano, pianistas acompanhadores e misica de camara

Sala012 Sala019 Sala020 Sala021



5 — Clicar em “Google calendar”, no canto superior esquerdo

X @ Google Calendar x +
ar.google.com/calendar/u/0/ ?sstoken=UUhBaUJF yNIJKfGRIZMF1bHR8ZmMZ|NTZiZGU2ZWU30OWUXNTNKNTM1ZGJIm
Googlegalendar
Clique num il de tempo gira compromissos aberto para se inscrever. Se nao existirem vagas, experimente um intervalo de tempo diferente. Para cancelar um intervalo de t
de inscrigao o eventogfio seu calendario.
Hoie IKINICH 8- . 2020
Pomingo 11/8 Segunda 11/9 Terca 11/10 Quarta 11/11 Quinta 1112

Sala 13 EI 50 Minutos

10am 10 - 10:50
Sala 13 EI 50 Minutos (

flam 11 - 11:50 11 - 11:50
Sala 13 EI 50 Minutos (§ » Sala 18 EI 50 Minutos ({
a J k- )

12pm
Sala 13 EI 50 Minutos

1pm
Sala 13 EI 50 Minutos

2pm

Sala 13 El 50 Minutos

3pm 3p - 3:50p
Sala 13 EI 50 Minutos ( Sala 13 EI 50 Minutos
)
4pm 4p - 4:50p
Sala 13 EI 50 Minutos (1
L )

E1 50 Minutos (~

6 — Selecionar o dia e hora da sala que foi reservada e se quer desmarcar

- ex: dia 11 de novembro as 10 AM (clicar onde esta a azul)

E Marcagao salas de aula X | 6 Google Calendar X E Escola Metropolitana - calend. X +

& > C @& calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2020/11/11

= E Calendario Hoje < > 11de novembro de 2020

QUARTA
l— Criar 11
. GMT+00
Novembro de 2020 < > 5AM
D s T @ Q@ s s
6 AM
12 3 4 5 6 7
8 9 Q@ 12 13 1
7AM
15 16 17 18 19 20 21
2 23 24 25 26 27 28 8AM
29 3 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1 12 M
Reuniao com... 10AM
Sala 13 EI 50 Minutos ({
2, Pesquisar pessoas 10am, AMEC-0-Sala 0.13 (1)
1AM
Sala 13 EI 50 Minutos (7
11am, AMEC-0-Sala 0.13 (1)
Os meus calendarios ~ —
T
1PM

Aniversarios

Lembretes .



7 — Clicar no icone do “lixo”, removendo o evento do calendario

E Marcagéo salas de aula X ] e Google Calendar X @ Escola Metropolitana - calend: X +

&« - C @& calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2020/11/11
= Calendario Hoje < > 11de novembro de 2020

QUARTA

ii- Criari 11

GMT+00

Novembro de 2020 < > 5AM
X

D s T Q@ Q@ s s

6 AM
T2 3 4 s 6 7 ® Sala13ElI50
8 9 @ Moz 13 4 -)

7AM
15 16 17 18 19 20 21 Quarta-feira, 11 de novembro - 1000 - 10:50am
2 23 24 25 26 27 28 8AM
29 30 1 5 % & 8 (7] Participar com o Google Meet

6 7 8 9 o 1 iz 9AM meet.google.com/ahf-tsmt-mud

- v Participar através de telefone
Reunido com... 104M (US) +1 669-232-3351 PIN: 445 679 4414
Sala 13 EI 50 Minutos ("

2, Pesquisar pessoas 10am, AMEC-0-Sala 0.1 © AMEC-0-sala0.13 (1)
1AM

S i r .

ala 13 El 50 Minutos (' ] - 2 convidados
11am, AMEC-0-Sala 0.13 (1) =L -

Os meus calendarios A

12PM
. Sala013
L #¥ Organizador
B L 1PM < . L
Aniversarios . . GEEEEEE 2nso@metropolitana.pt
Lembretes 2PM £ 10 minutos antes
Outros calendarios + A () Sala013 5 )
3PM Este evento foi criado a partir de um horério disponivel

8 — Escolher “Nao enviar” ou “Enviar”
(indiferente no caso de sala de estudo individual, uma vez que
o convidado ¢ a propria pessoa que marcou a sala)

B Marcagio salas de aula X | @ Google Calendar X [© Escola Metropolitana - calend: X 4

<« » C & calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2020/11/11

Pretende enviar emails de cancelamento a
convidados do Calendario Goog

Regressar a fdicdo  Nagenviar  Enviar
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